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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел организации производственного обучения создается решением администрации в целях учебно-методической поддержки работы Техникума в осуществлении 
государственной политики в области образования, совершенствования 
профессиональной 
квалификации педагогических работников. 

Деятельность отдела организации производственного обучения строится на принципах демократии и гуманизации, общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей. 

1.2. Отдел организации производственного обучения в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента, постановлениями Правительства РФ, Федеральным законом №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными и правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом ОГБПОУ «Сенгилеевский педагогический техникум». 

1.3.       Отдел организации производственного обучения возглавляет заместитель директора по производственному обучению (ПО). В состав отдела организации производственного обучения входят руководители практик. 

1.4. Отдел организации производственного обучения находится под общим руководством директора СПТ.

1.5. Отдел организации производственного обучения организует 
свою 
работу 
в тесном взаимодействии с Методическим советом, предметно-цикловыми комиссиями техникума.
2.ЗАДАЧИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

2.1. Организация и контроль выполнения требований Государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования, а также учебных планов по подготовке специалистов СПТ в области практической подготовки студентов.

2.2. Организация и подготовка учебных и производственных практик для студентов всех специальностей СПТ.

2.3. Определение базы практик и заключение договоров на проведение практики.

2.4. Содействие в трудоустройстве выпускников, проведение мониторинга трудоустройства выпускников в разрезе выпускных групп.

2.5. Ежегодная подготовка материалов для тарификации по практике.

2.6. Анализ и оценка качества практической подготовки специалистов.
3. ФУНКЦИИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

3.1. Планирует все виды учебной и производственной практики в соответствии с учебным планом.

3.2. Разрабатывает рабочие программы учебной и производственной практики студентов по специальностям, реализуемым в учреждениях СПО.

3.3. Готовит материалы для тарификации по практике.

3.4. Подбирает базы практик.

3.5. Заключает договора с базами практик.

3.6. Организует до начала профессиональной практики консультации  для студентов по правилам техники безопасности, охраны жизни и здоровья детей.

3.7. Распределяет студентов по базам практики.

3.8. Осуществляет методическое руководство и контроль за ходом практики.

3.9. Проводит конференции и выставки по итогам практики.

3.10. Оценивает деятельность студентов по практике и оформляет журнал учета практики (отдельно на каждую группу на весь период обучения).

3.11. Готовит аналитические документы по итогам практики.

3.12. Занимается вопросами трудоустройства выпускников, проводит мониторинг трудоустройства выпускников в разрезе выпускных групп.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
Сотрудники отдела ППС несут ответственность за:

4.1. Своевременное выполнение основных задач и функций, оговоренных настоящим положением и должностными инструкциями.

4.2. Своевременного выполнение решений Педагогического совета СПТ.

4.3. Своевременное выполнение планов, распоряжений и приказов, направленных со стороны директора.

4.4. Достоверность и полноту информации руководству и другим заинтересованным лицам, в пределах их компетенции, по вышеуказанным основным функциям управления.

4.5. Соблюдение надлежащей трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка, правил техники безопасности.

4.6. Соблюдение действующего законодательства, выполнение Устава СПТ и иных нормативных документов, в том числе и локальных нормативных актов СПТ.

4.7. Отклонение от требований нормативных и технических документов, регламентирующих технологию обучения, производственную деятельность подразделения.

4.8. Невыполнение своих основных обязанностей в установленные документами сроки.

4.9. Непредставление отчетных данных в установленные документами сроки.

4.10. Необеспеченность сохранности оборудования, инструмента, заданий и сооружений.
4. ПРАВА ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

4.1. Вносить предложение по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в виде проектов приказов, распоряжений, решений Педагогического совета, и т.п.

4.2. Вносить коррективы в работу Отдела ППС, программу развития Техникума.

4.3. Обращаться за консультациями по проблемам производственного обучения к директору Техникума.

4.4. Контролировать работу и получать от руководителей соответствующих подразделений СПТ письменные или устные отчеты о выполнении нормативных документов, приказов, распоряжений, решений Педагогического совета по вопросам организации и проведения практик.

4.5. Участвовать в работе всех подразделений СПТ, где обсуждаются и решаются вопросы деятельности Отдела организации производственного обучения.

4.6. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений СПТ информацию по вопросам, входящим в компетенцию Отдела организации производственного обучения.

4.7. Создавать рабочие группы для проработки методического и организационного обеспечения практики студентов СПТ.

4.8. Предоставлять руководству СПТ предложения о поощрениях отличившихся сотрудников и о наложении взысканий на сотрудников, не соблюдавших трудовую и производственную дисциплину.
5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

5.1. Взаимоотношения, возникающие в процессе деятельности Отдела, с директором Техникума и другими структурными подразделениями регламентируются утвержденными положениями.

5.2. По вопросам организации учебной и производственной практик Отдел сотрудничает с Учебным Отделом, научно-методическим центром и предметными (цикловыми) комиссиями.

5.3. По вопросам совершенствования форм и методов профессионального обучения, реализации преемственности теоретического и практического обучения. Отдел сотрудничает с предметными (цикловыми) комиссиями.

5.4. Отдел организации производственного обучения в установленном порядке отчитывается в своей деятельности перед директором СПТ.
5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ВНЕШНИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 
5.1. По вопросам подбора баз практик для организации и проведения учебной и производственной практики студентов по педагогическим специальностям 44.02.02, 44.02.05 Отдел взаимодействует с общеобразовательными учреждениями, образовательными учреждениями, образовательными учреждениями дополнительного образования, детскими оздоровительными лагерями Ульяновской области на основе договоров.

5.2. По вопросам трудоустройства выпускников Отдел взаимодействует с отделами образования Ульяновской области.
Руководитель структурного подразделения: ______________________         /                    /
                                                                                                                "____"____________20   г.

С положением ознакомлены: 

  ______________________    /                           /        "____"____________20  г.

      ______________________     /                           /         "____"____________20  г.
______________________      /                          /           "____"____________20  г.
